Mateiska Skola Havifov — Mésto Puskinova 7a/908
736 01 Havifov — Mé&sto, A. S. Puskina 908/7a
IC 61 98 87 07
ptispévkova organizace

Informace a zasady Skoly
o ochrané osobnich udaju a jejich zpracovani

Dne 27. 04. 2016 bylo pfijato nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich tdaji) jez se pouzije (tedy bude ucinné) ode dne 25. 05. 2018
(déle jen ,,GDPR®).

Skola jako vefejna instituce zpracovava Vramci své &innosti osobni tdaje svych zaméstnanct, déti
a jejich zakonnych zastupct, a je tedy povinna se GDPR fidit a chranit tak veskeré osobni udaje. Zvlastni
pozornost vénuje Skola ochran¢ osobnich udaja déti.

Skola zpracovava osobni udajli, zejména na zakladé zakon®, prevazné pak zékona ¢. 561/2004 Sb.,
skolsky zakon, dale na zakladé souhlasu zakonnych zastupct, na zakladé plnéni smluvni povinnosti a pro
ochranu zivotné dulezitych zajma déti, jejich zakonnych zastupct a zaméstnancti, 0d nichz Skola osobni
udaje ziskava. S ohledem na to, ze Skola provadi svou ¢innost ve vefejném zajmu zpracovava osobni tidaje
nezbytné pro splnéni tohoto tkolu a v neposledni fadé $kola zakonnym zpisobem zpracovava osobni udaje
pro potieby svych opravnénych zajmi.

Na zaklad¢ skolského zakona zpracovava $kola zejména, osobni tidaje nutné pro vedeni Skolni matriky,
nutné k prijeti déti k pfedskolnimu vzdélavani, idaje o pribéhu vzdelavani a jeho ukoncovani, osobni tidaje
nutné pro vedeni tiidni knihy jako povinného dokumentu, udaje obsazené v zaznamech z porad
zaméstnancl, osobni Gdaje nutné pro fadné vedeni knihy trazii a zaznamy o urazech déti, popiipadé¢
lékaiské posudky.

Na zaklad¢ informovaného souhlasu Skola zpracovava naptiklad seznamy déti na mimoskolnich akcich
a zahrani¢nich zajezdech, seznamy déti na soutézich, plavani, seznamy zdkonnych zastupci, jména osob,
které budou odvadeét dité z matetské Skoly, kontakt na zdkonné zéstupce a to jak telefonni tak email a adresy,
pokud neni shodna s adresou ditéte, dorucovaci adresy, fotografie za Gcelem propagace Skoly, zvefejnéni
vytvarnych a obdobnych dél déti na vystavdch a piehlidkach, zdznamy z kamerového systému Skoly
potizované za G¢elem bezpe€nosti déti a ochrany jejich majetku.

Skola 7ada zaméstnance a zakonné zastupce déti o udéleni informovaného souhlasu podepsanim
a vyplnénim formulafe, ve kterém je mozné udélit souhlas 1 pouze ke konkrétnim osobnim tidajim, na néz
se souhlas vztahuje, a to:

Oznacenim slova ANO v ptipadé, Ze je souhlas ud€len a oznacenim NE, pokud se souhlas neudéluje.

Zaméstnanec nebo zakonny zastupce ditéte mize sviij souhlas vzit kdykoliv zpét, a to stejnym zplisobem,
kterym souhlas udélili nejcastéji pisemné prostiednictvim tfidniho ucitele, aniz je tim dotfena zadkonnost
zpracovani zaloZzend na souhlasu udéleném pted jeho odvolanim.



Reditel $koly diisledné zakazuje piedavani osobnich udaji déti tietim osobam soukromého préava, pokud jde
napiiklad o nabidky pomticek nebo knih, atd.

Zameéstnanci, déti a zakonni zastupci, jejichz osobni daje skola zpracovava maji ve vztahu k témto udajim
nasledujici prava:

¢ Pravo na to byt informovan a mit pfistup ke zpracovavanym osobnim udajam, zejména o tom, jaké
osobni udaje skola zpracovava a za jakym ucelem a komu je poté jako ptijemci Skola dale poskytuje,
po jakou dobu, budou osobni tidaje uloZeny, zda je Skola zpracovava automatizovang.

¢ Pravo na opravu nepresnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

e Priavo na vymaz osobnich udaji. Toto pravo se vSak netyka zdkonného zpracovani udaju,
naptiklad Skolni matriky.

e Pravo na omezeni zpracovani. Jde napiiklad o pfipad, kdy je namitana neptesnost osobnich tudajt,

a to na dobu, nez Skola ovéfi piesnost osobnich udaji. Nebo se mize jednat o skute¢nost,
7e zpracovani osobnich udaji je protiprdvni a zaméstnanec nebo zakonny zdstupce ditéte odmitl
vymaz osobnich idajii a Zad4 misto toho o omezeni jejich pouziti.

e Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netyka zakonného
zpracovani udaji, naptiklad Skolni matriky.

e Pravo na prenositelnost udaji. Jde napiiklad o usnadnéni komunikace s jinou Skolou pfi zméné
Skoly, miizete od Skoly dostat uidaje, které od vas ziskali.

e Pravo podat stiznost u dozorového uradu, kterym je Utad pro ochranu osobnich udaji. Kazdy ma
pravo obratit se se stiznosti ve vécech ochrany osobnich idajii na Utad pro ochranu osobnich udajt.

e Pravo na acinnou soudni ochranu vici skole jako spravci nebo dalSimu zpracovateli.

¢ Pravo na nahradu ujmy a odpovédnost.

Pokud zaméstnance nebo zékonny zéastupce poda zadost k uplatnéni nékterého z vyse uvedenych prav, skola
Jji vytizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimecnych piipadech do 2 mésict.

(toto neplati u prava podat stiznost u dozorového ufadu, prava na u¢innou soudni ochranu a prava
na nahradu ujmy a odpovédnost)

Informace poskytnuté zaméstnancim nebo zakonnym zastupctim déti se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze
Vv piipadé, kdy jsou zadosti podané témito subjekty tdaji zjevné nedivodné nebo nepiiméfené, zejména
protoze se opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméfeného poplatku, nebo odmitnout zZadosti
vyhovét. Zjevnou nedivodnost doklada Skola. V takovém piipadé se vySe poplatku fidi sazebnikem thrad
za poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.

Skola osobni udaje tykajici se ditéte uchovava na zakladé povinnosti stanovené v § 28 $kolského zikona
a podle zdkona o archivnictvi. A to nejen v pribéhu vzdélavani ditéte, ale 1 po jeho skonceni v zdkonnych
lhiitdch. Osobni tdaje zaméstnancii a zdkonnych zastupcti uchovava pouze po nezbytné nutnou dobu véetne
jejich archivace. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni lhtta dle skarta¢niho fadu.


http://www.privacy-regulation.eu/cs/16.htm
http://www.privacy-regulation.eu/cs/17.htm
http://www.privacy-regulation.eu/cs/21.htm

Skola ma vytvofeny systém pro zabezpedeni ochrany osobnich tdajii, a to jednat v pisemné podobé a také
V podobé elektronické. Témito zabezpecenimi pak jsou:

ulozeni dokumentti podle spisového a skarta¢niho tadu,

noveé vytvotfena funkce povéfence pro ochranu osobnich udajt, ktery provadi nezavislou kontrolni
funkci ochrany osobnich udaji ve skole,

osobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

shromazd’ovani pouze nezbytnych osobni udaje,

jiz nepotiebné udaje skola skartuje,

Povinnost ml¢enlivosti 0 v§ech zpracovavanych osobnich udajich,
neposkytovani osobnich udaji osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,
vydani smérnice, kterd obsahuje pravidla o ochran¢ osobnosti ve skole,
stanoveni ucel a zplisobu provozovani kamerového systému,

ochrana osobnich udaju pti praci s IT technikou.

Cilem tohoto dokumentu je informovat o zpracovani osobnich udaji a pravech, kterd mohou zaméstnanci,
déti, resp. jejich zakonni zastupci uplatnit. Informace o zpracovani osobnich udaji jsou dostupné
na webovych strankéach skoly a budou prubézné aktualizovany

Skola jako organ vefejné moci jmenovala povéience pro ochranu osobnich tidaji, kterym je Ing. Nadja
Stoschek, kontakt: 596 893 438, poverenec@havirov-city.cz

Povéienec pro ochranu osobnich udaji je dostupny a k dispozici zaméstnancim, détem a zakonnym
zastupcim déti. Ve spolupraci s vedenim Skoly vyfizuje zadosti o informace od zaméstnanci, déti
a zakonnych zastupcti déti véetné oprav osobnich udaji, vymazu osobnich udaji, vznaseni namitek proti
Zpracovani osobnich udaji.

Aktualizovano dne 1. 4. 2020



